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Prisdndring via leverantorsportalen

Digitaliserat datafldde vid dnskemal och dverenskommelser om prisjusteringar

Losningen via portalen &r utvecklad med syfte att forenkla och fortydliga processen samt
kommunikationsflodet och bekréftelser. Genom denna losning fyller vi ocksa i befintliga
affarsdata, art nr, nuvarande listpriser och bendamningar direkt fran vart system istéllet for att
ni borjar jobba med ett tomt blad. Dessa data ar inte mojliga for er att revidera.

Vi ber er folja stegen med hjalp av denna guide.

Né&r du nu borjar anvénda dig av leverantdrsportalen kommer era aviseringar sparas i
systemet, vilket &ven ger er en minskad personrelaterad kunskap om listpriséverenskomna
affarsforutsattningar pa artikelniva mellan ert féretag och Martin & Servera R&S AB, nu och
historiskt.

Overgripande tips innan du borjar:

e Har du fragor finns mojlighet att skicka in fragor direkt fran portalen (svar inom 3
arbetsdagar), du kan aven vanda dig till din ordinarie kontaktperson pa sortiment- och
inkop eller till artikelinformationen pa Martin & Servera
(artikelinfo@martinservera.se)

e Det maste finnas ett uppladdat priséandringsbrev for att du ska kunna skicka in
prisandringsonskemalet. Ladda garna upp aven en gallande listprislista 6ver hela ert
sortiment.

e Genom att hovra 6ver ikoner med muspekaren far du fram en forklaring vad ikonen
leder.

e De priser som du far ut i excelfilen ur vart system &r de listpriser som vi har registrerat
ar éverenskommet emellan oss. Dessa aterfinns aven i den prisbilaga du kan ladda ner
i var portal.

e Nar du tryckt pa spara gar det inte att backa. Det gar att skriva dver tidigare inmatad
info men det gar inte att angra. Har du slangt en avisering sa ar den borta, det gar ej att
aterskapa dem.

e Huvudorsaken till prisjusteringen kan inte vara av den art som ej paverkar aktuell
produkt. Generella skrivningar fungerar alltsd inte. Ex “Okande vérldsmarknadspris pé
soja och vete” fungerar bara om artikeln innehaller bade soja och vete.

e GOr inte en massuppdatering pa artiklar dar du redan har lagt in andringar pa den
enskilda artikeln. Den huvudorsak du redan skrivit in pa artikeln kommer skrivas 6ver.
Kom ihag att ga in pa de du massuppdaterat och lamna underbyggande information
om orsaken.

e Dra ut en excelfil dar du kontrollerar att du har fatt in allt korrekt, innan du slapper
ivag aviseringsonskemalet till Martin & Servera. Det gar inte att aterkalla ett slappt
dokument. Enda séttet att fa tillbaka den &r en aterremittering fran ansvarig sortiment-
och inkdpschef. Undvik detta extraarbete genom att sakerstélla korrekt info innan du
skickar in.
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En artikel kan bara inga i ett arende i ett fonster. Du kan inte avisera samma artikel
flera ganger. Darfor kommer du inte att hitta artiklar i val-listan nar du redan har
skapat ett underlag for ett fonster dar artikeln ingar.

Hall dig till en lista per fonster. Vi har inte stangt mojligheten att gora fler listor per
leverantor pa grund av att det finns tillfallen da flera listor behover anvandas. Men, i
ett prisfonster skall en lista anvéndas per leverantor.

Logga in lank till MSLP
Klicka pa artiklar i vanstra menyn, valj
’Prisjusteringar”.
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Klicka pa valj prisfonster, markera énskat
prisfonster och klicka pa “’vélj”. Du
kommer da se datumen for nar Beskitwning
prisjusteringar uppat samt nedét har e o -
. . . . " Prisfonster + | Standard: 2022-02-07 Valj prisfonster
implementeringsdatum (bild till héger

Prisfonster - = Standard: 2022-01-24

nedan). Erry
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5. Klicka péa den grona knappen “Vilj
artiklar”. Du far upp en lista 6ver aktiva
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artiklar fran er som finns listade hos Martin & — Hg T T
i . . otalt antal ndringar
Servera OCh Som ar mojllga att SkICka In Prisfonster + ~Standard: 2022-02-07 Valj prisfonster

onskemal om prisandring i prisfonstret. Har ni Prsiggglor | Standard. 2022.01.24
artiklar som har annan prisandringsstruktur [ B mportera
ska de ej finnas med i listan. - Alla

Du kan hir vilja alla artiklar 1 listan genom att kryssa i ’alla”, eller enskilda artiklar
genom att kryssa i pa artikelnivan. Det finns mojlighet att &ven senare i bearbetningen
lagga till och dra ifran artiklar ur prisaviseringsunderlaget om du sa 6nskar. | bilden
nedan har 5 artiklar valts.

Léagg till artikel

Sok Anvénd mall ¥

M/S Art.nr Beskrivning Inkopsenhet
014035 Koljafilé opanerad MSC 125-250g/5kg KRT
107714 Kraftstjart i lake 1,5kg KRT
109678 Sejfile MSC 125-250g/5kg KRT
146456 Torskfilé sprodbakad MSC ca150g/5kg KRT
147769 Sej sprodbakad rakor och dill MSC 150g KRT
151985 Sejfilé panerad forstekt MSC 80-100g/5kg KRT

156364 Torskfile MSC 125-250g/5kg KRT

157552 Vasterfisk Skaaen MSC 85a/5.1ka KRT

Nar du har valt dina artiklar klickar du pa den grona knappen “Lagg till”.

Du kan nu fortsétta jobba i portalen med din prisavisering eller du exportera listan och
jobba i excel istéllet. Valjer du att jobba i excel fyller du i uppgifterna dar pa samma
satt som du gjorde tidigare i excelunderlaget, sparar ner det i din dator och valjer
sedan i samma vy att importera listan. Det ar endast de data som ar redigeringsbara i
filen som kommer lésas in. Det innebar att andringar som gors i excelen pa Lev
artikelnummer, M/S artikelnummer, bendmning, nu géllande listpris och de falt som
formelutrdknas inte kommer att lasas in (se punkt 7).
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| det underlag som efter att du l&mnat in det i portalen kommer hanteras av ansvarig
sortiment- och inkdpschef kommer endast artiklar du aviserat &ndringar pa synas.

6. Genom att klicka pa en artikel far du fram en ruta till hoger dar du gor aviseringen.
Endast de rutor som é&r vita ar redigeringsbara, 6vrig info genereras fran Martin &
Serveras affarssystem. Samtlig information skall uppges i den enhet som ar Martin &
Serveras inkdpsenhet.

Du anger 6nskat nytt listpris.

Den prisjustering som du 0nskar skall underbyggas med vad som genererar justeringen
(ned/upp). Pa samtliga artiklar skall relevant huvudorsak fyllas i samt specifikation pa
vilken orsak som anges. Ravara, dvriga kostnader eller valuta.

Datum fér valutan (Nuvarande Ar/Méanad samt Nytt Ar/Ménad) fyller du igenom att
klicka pa rutan och valja manad och ar.

Finns behov av fler ravarufalt eller fler for andra andringar klicka pa plusset.
Aterupprepa tills du ar klar med din avisering.

Har du en 6vergripande ”Anledning for prisindring” kan du vilja att uppdatera flera
artiklar samtidigt genom att antingen kryssa i ”Alla”, alternativt bocka i flera blaa
rutor. Du kan da uppge ”Anledning for prisdndring” samt en gemensam justering. Det
kan ex vara om ett antal artiklar har samma typ av emballage och den stiger 9 6re per
kartong. DA blir prispaverkan densamma pa samtliga berdrda artiklar. Viktigt att
komma ihag &r att du behéver specificera ytterligare inne per artikel, det ar endast
”Anledning av prisdndring” som uppdateras. Viljer du detta skriver du dven over ev.
tidigare inlagd info i faltet pa enskilda artiklar.

Nar du ar klar trycker du pa Spara. Du kommer da se en siffra i en gron ruta, se bild
nasta sida. Den visar hur manga falt som &r ifyllda pa artikeln, pa forsta artikeln 14
falt, andra 2 falt, tredje 5 osv..
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Leverantorsportalen
p Artikellista ® Sok 156364 - Torskfilé MSC 125-250g/5kg
Beskrixping Leverantorsnummer M/S Art.nr Produkt Vikt/inkopsenhet
E—— 0| [ 2112 156364 Torskfilé MSC 125-250a/5kg 5
e prisf/inkopsenhet Nytt pris/inkopsenhet Andring i varde/inkopsenhet Andring i %/inkopsenhet
Prisfonster + \gtandard: 2022-02-07 Valj prisfonster ‘ v ‘
Prisfonster - StarNard: 2022-01-24 Nuvarande pris’KG Nytt pris/KG Andring | varde/KG Andring | %/KG
Anledning for prisandring
ms Alla
ve - v
. Réamaterial Kostnadsandel i produkten Om justering, ange hur ménga %
3323 151985  Sejfilé paneral forstekt MSC 80- 2o 0
1009539 [+ ]
Torskfilé MSC 125-250g/5kg 2 [} Valuta Valutapéverkan pris Nuvarande vaxelkurs Nuvarande Ar/Manad
7110 014035  Koljafilé opanerad MSC\125-250g/5kg (5] (]
A
3110 109678  Sejfilé MSC 125-2509/5kg 2] (0] Ny vaxelkurs Nyt Arianad
7015 107714  Krafistjar i lake 1,5kg ] u -
Andra andringar Kostnadsandel i produkt Andring i kostnad i %
aa

7. Nar du ir klar klickar du pa pilen uppe till vanster om "Artikellista” (se bild ovan)

8. Nar du klickar pa pilen kommer du till en 6versikts/statussida 6ver de Prisarenden du
har i portalen. Du kan vélja vad som ska visas i listan genom att markera ikonerna
uppe till vanster (som blir blaa nar de ar markerade). Var darfor uppméarksam pa vilka
du har iklickade. I bilden nedan finns just nu markerat “Oppna” drenden, vilka dérfor
syns i listan.
| listan nedan ser du att det &r 155 artiklar valda i underlaget men endast 1 som det
finns andringar pa. Det innebar att det &r endast 1 artikel som kommer ga vidare i
aviseringen till Martin & Servera.
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9. Varje Prisjusteringsarende ska det finnas prisaviseringsbrev till, det gar inte att skicka
in en &rende utan en bifogad fil. Vi rekommenderar att anvénda filformat pdf,
storleksbegransning ligger pa 20 MB. Vi 6nskar aven att ni laddar upp er Listprislista
over hela ert sortiment. OBS; detta innebadr inte att vi validerar din prislista mot det
listade priset i vara system. De priser vi har i systemen ser du pa de artiklar du véljer
att ta ut i prisandringsunderlag, alternativt i prishilagan, som du ocksa kan ladda ner
fran leverantorsportalen.

Du laddar upp dokumenten genom att klicka pa den svarta ikonen med en pil uppat
under overskrift "Prisaviseringsbrev”. Nir en fil dr uppladdad tidnds en bla ikon under
”Prisaviseringsbrev”, se bilden ovan. Den grona Skicka knappen (med “flygplanet”
pa) kommer att bli en nyans gronare nar du laddat upp en fil, och ar da klickbar.
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10. Nar du ar klar med aviseringen skickar du den till Martin & Servera genom att klicka
pa den grona knappen med ett litet flygplan pa, under 6verskrift ”Action”. Nér du har
skickat aviseringen kommer den inte l&ngre vara redigeringsbar for dig. Den finns med
i listan sa lange du har markerat ikonen med skickad uppe i vanstra listen men é&r gj
redigerbar.

11. Det finns tva mojligheter till aterkoppling i systemet tillbaka till dig som leverantor.
Den ena &r att drendet aterremitteras fran hanterande sortiment- och inkopschef. Det
ser du genom att det &r en pil under 6verskrift ”Action” och aviseringen syns nér
ikonen nast langst ut till héger ar blamarkerad (se bild nedan). Du kommer att se
kommentarer fran var handlaggare pa artikelniva om varfér aviseringen ar
aterremitterad. Har du en aterremitterad avisering ser du den genom att det tands en
rod ikon med antalet aterremitterade arenden, se bild nedan.
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Den andra ar att ar att onskemalen godkénns, du kommer da se det genom att
aviseringen har hamnat i listan for Klara arenden. Det ar da en bock i rutan under
overskrift ’status” och aviseringen syns nér ikonen langst till hoger &r bldmarkerad (se

bild nedan).
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12. Vid aterremittering. Klicka pd den gula ikonen under ”Action” Lds kommentarerna
som du hittar pa artikelniva, agera pa dem och nar du ar klar skickar du aterigen in
aviseringen (10).
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13. Nar ditt prisandringsénskemal ar godkant kommer du se det genom att det blir en
siffra uppe i vanstra panelen pa ikonen med en fyrkant med en bock i. Klicka sa att
den blir bla, dvriga ska klickas vita, sa ser du aviseringen i listan. Du ser under status
att det ar en ruta med en bock i. Se bild nasta sida.
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